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e e-mail: scoalasieumagherus@yahoo.com

ANUNT

pentru examenul de promovare pe postul de Secretar institutie unitate de invitimant IT - S

Scoala Gimnaziald Sieu-Mégherus, anunt examen pentru promovarea pe postul
Secretar institutie unitate de invatdméant I1 - S, in data de 02.04.2024, ora 10:00, la sediul
Scolii Gimnaziale Sieu-Magherus , strada Calea Dejului, Nr.66, judetul Bistrita-Nasaud.

ANUNT ORGANIZARE EXAMEN DE PROMOVARE

In conformitate cu prevederile H.G. nr. 1336 din 28.10.2023 pentru aprobarea
Regulamentului cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau
temporar vacant corespunzadtor functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte
profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri
publice, cu modificarile si completarile ulterioare ,Scoala Gimnaziald Sieu organizeazi examen de

promovare in grade profesionale/ examen de promovare, dupd cum urmeaza:

1.Promovare pe postul de secretar, cu studii superioare, gradul II,



Bibliografia examenului de promovare:

-Legea Educatiei Nationale Nr. 1/2011; actualizata

-OMEC nr.4183 din 04 julie 2022 privind Regulamentul de organizare si functionare
unitdtilor de Invatdmant preuniversitar cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea 53/2003 Codul Muncii cu modificarile si completarile ulterioare;

-Legea 153/2017, Lege cadru privind salarizarea unitard a personalului pltit din

fonduri publice

-OMECTS nr.3844/24.05.2016 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul

actelor de studii si al documentelor gestionate de unitatile de invatimant

preuniversitar;

- H.G. nr. 1336 din 28.10.2023 privind stabilirea principiilor generale de ocupare a
unui post vacant sau temporar vacant corespunzator functiilor contractuale si a conditiilor
promovare in grade sau trepte
profesionale a personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice;

-Legea 263/2010 privind sistemul unitar de pensii publice;

-Ordin 6238/08.09.2023 privind aprobarea Criteriilor generale de acordare a burselor
elevilor

din invatdmantul preuniversitar de stat;

-Legea nr. 477/08.11.2004 privind Codul de conduita a personalului contractual
din autoritatile si

institutiile publice;

-H.G.905/2017 privind registrul general de evidenta al salariatilor;

-Legea 16/1996 Legea Arhivelor Nationale;

-Legeanr. 677/21.11.2011 (actualizatd) pentru protectia persoanelor cu privire la
prelucrarea datelor

cu caracter personal si libera circulatie a acestor date.

- Manual de utilizare EDUSAL



Tematica examenului de promovare secretar

1.Organizarea sistemului de inva{admant preuniversitar;

2.Incadrarea personalului in invatdmantul preuniversitar;

3. Particularitati ale salarizérii in invatamantul preuniversitar;

4. Actele de studii - tipuri, conditii de eliberare, modul de completare;

5. Duplicate ale actelor de studii;

6. Documente scolare;

7. Acordarea burselor scolare, Euro 200 si a altor ajutoare sociale pentru elevi;

8. Arhivarea si circuitul documentelor;
9. Intocmirea si gestionarea bazelor de date EDUSAL, REVISAL,SIIR.

Data, ora s1 locul desfasurarii examenului de promovare.

02 aprilie 2024, ora 10:00, sediul Scolii Gimnaziale Sieu-M:igherus

Modalitatea de desfdsurare a examenului ( proba scrisa sau proba practica )
Proba scrisa

Director,
Prof. Turcu Marcela
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